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CONTEUDO PROFISSIONAL

Como abrir
uma OSCIP:
Passo a passo
atualizado

Requisitos, documentacao necessaria e o processo junto ao
Ministério da Justica para obter o titulo de OSCIP.

O que sua entidade precisa estruturar antes de buscar a qualificacdo com
seguranca técnica e consisténcia documental.

Constituir Protocolar
associacdo ou fundacao SEI/MJ

Organizar evidéncias

OSCIP é qualificagio posterior, ndo nascimento juridico.
estatuto, 3 anos de atuacdo, contabilidade e documentagdo precisam estar alinhados
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CONTEUDO PROFISSIONAL

Resumo executivo

Abrir uma OSCIP néao significa criar um novo tipo de empresa ou entidade. Na pratica,
primeiro nasce uma organizacao privada sem fins lucrativos, normalmente uma associacao
ou fundacao. S6 depois, quando houver finalidade publica, estatuto adequado,
funcionamento regular e documentacéo consistente, a entidade pode solicitar ao Ministério
da Justica a qualificagcdo como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Esse detalhe muda todo o planejamento. O processo ndo comecga no protocolo eletrénico:
comeca antes, na deciséo sobre a finalidade social, na redacéo do estatuto, na eleicdo da
diretoria, na regularidade cadastral, na contabilidade, nos relatérios de atividades e na

capacidade de demonstrar que a organizagao atua de forma coerente com seus objetivos.

Neste guia, vocé vera os requisitos, 0s documentos essenciais, as etapas do pedido pelo
SEI/MJ e os cuidados que reduzem riscos de indeferimento. A proposta € ajudar dirigentes,
conselhos e equipes administrativas a enxergar a qualificacdo como um projeto de
governancga, ndo como uma simples entrega de documentos.

Mapa pratico da OSCIP

A qualificacdo depende da coeréncia entre finalidade, estatuto, funcionamento e provas
documentais

1. Entidade 2. Maturidade 3. Pedido
sem fins lucrativos 3 anos regulares protocolo SEI/M]
CNP] e governanca contabilidade e atas analise e publicacdo

Regra de ouro: antes do protocolo, verifique se estatuto, pratica, contabilidade e
documentos
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CONTEXTO

1. OSCIP nao é o ponto de partida: é
uma qualificacao

A expressao “abrir uma OSCIP” é comum, mas tecnicamente incompleta. A OSCIP é uma qualificacédo
concedida pelo Ministério da Justica e Seguranca Publica a determinadas pessoas juridicas de direito
privado, sem fins lucrativos, que cumpram os requisitos legais.

Isso significa que a entidade n&o nasce OSCIP. Ela nasce como uma organizacao sem fins lucrativos,
estrutura sua governanga, registra seu estatuto, obtém CNPJ, funciona regularmente e, depois de
demonstrar aderéncia a legislacdo, pode requerer a qualificacao.

A Lei n®9.790/1999 criou esse titulo para reconhecer organiza¢des com finalidade publica e disciplinar
instrumentos como o Termo de Parceria. Com a evolugéo normativa, a exigéncia de funcionamento
regular minimo de trés anos passou a ser um ponto central da anélise.

2. Quando faz sentido buscar o titulo
de OSCIP?

A qualificacé@o pode ser Util quando a entidade pretende fortalecer sua imagem institucional, acessar
determinados instrumentos de parceria com o Poder Publico, organizar sua governanga e demonstrar
alinhamento com finalidades de interesse publico previstas em lei.

Mas o titulo ndo deve ser tratado como um selo genérico de credibilidade. Ele exige estatuto
compativel, documentacédo formal, contabilidade regular e manutencao das informacdes perante o
Ministério da Justica.

PONTO DE ATENGAO

Antes de iniciar o pedido, a organizacao deve verificar se a finalidade esta entre as admitidas
pela Lei n® 9.790/1999, se o estatuto contém as clausulas necessérias e se a entidade consegue
comprovar atuacao regular e coerente.

3. Quem pode solicitar a qualificacao

Podem requerer a qualificagdo como OSCIP as pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos,
constituidas e em funcionamento regular ha, no minimo, trés anos, desde que seus objetivos sociais e
suas normas estatutarias atendam as exigéncias legais.
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A lei também define hipéteses de impedimento. Em termos praticos, ndo basta ser uma entidade sem
fins lucrativos: é preciso ndo estar entre as organiza¢fes vedadas, como sociedades comerciais,
sindicatos, organizacdes partidarias, entidades de beneficio matuo restrito, cooperativas, instituicbes
religiosas voltadas a disseminacao de crencas, organizagfes sociais e outras hipoteses previstas na
legislagéo.

Além disso, a atividade deve se enquadrar em finalidades de interesse publico, como assisténcia
social, cultura, educacao, salde, seguranca alimentar, meio ambiente, voluntariado, desenvolvimento
social, promocao de direitos, cidadania, democracia, estudos, pesquisas e outras areas previstas na lei.

4. O estatuto e a primeira prova
tecnica
O estatuto social € um dos documentos mais importantes do processo. Ele precisa mostrar, de forma

clara, que a organizagéo possui finalidade publica compativel com a Lei n°® 9.790/1999 e que adota
regras minimas de governanca, transparéncia e prestacao de contas.

Entre os pontos que merecem revisdo estao a finalidade social, a forma de administracdo, o
funcionamento dos 6rgéos internos, a existéncia de conselho fiscal ou 6rgao equivalente, as regras de
escrituracdo contabil, a destinacao do patriménio em caso de dissolucao e os critérios de prestacao de
contas.

Entidades que tenham como finalidade a promocéo da educacéo ou da saude, na forma complementar
prevista na legislacao, devem ter atengéo adicional: o Ministério da Justica orienta que o estatuto faca
mencédo expressa a gratuidade dos servicos prestados nesses casos.

5. Documentos necessarios para o
pedido

A documentacédo deve ser preparada antes da abertura do processo eletrénico. Conforme orientagdes
do Ministério da Justica, o pedido deve conter, em regra, 0s seguintes documentos:

* Requerimento descritivo, assinado pelo representante legal da entidade.

« Estatuto social registrado em cartério, compativel com os artigos 1°, 2°, 3° e 4° da Lei n°
9.790/1999.

* Ata de eleicao da atual diretoria, registrada em cartorio.

 Declaracdo de funcionamento regular ha, no minimo, trés anos, de acordo com as finalidades
estatutarias.

» Autodeclaracao de nao cumulacao de diplomas incompativeis, quando exigida conforme
orientacdo do Ministério da Justica.

» Balanco patrimonial, assinado pelo contador e pelo representante legal, referente ao ano anterior
ao pedido.
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» Demonstracao do resultado do exercicio, também assinada pelo contador e pelo representante
legal.

» Declaracdo de isencao do imposto de renda, assinada pelo representante legal.

» Comprovante de inscricdo no CNPJ.

A qualidade da documentacdo pesa tanto quanto sua existéncia. Documentos ilegiveis, divergéncias
entre endereco do estatuto e CNPJ, mandato de diretoria vencido, balango sem assinatura ou estatuto
incompleto podem gerar exigéncias ou indeferimento.

6. Passo a passo para abrir a entidade
e solicitar o titulo

Do nascimento da entidade ao protocolo

1 2 3 4 5 6

Finalidade Estatuto Registro 3 anos Demonstracdes SEI/MJ

Protocole apenas quando os documentos estiverem legiveis, completos, assinados e coerentes entre si.

6.1 Defina a finalidade e o modelo juridico

O primeiro passo é definir se a organizacao sera uma associacdo ou fundacao, quais seréo suas
finalidades, quem participara da governanca e qual sera sua forma de atuacéo. Essa decisdo deve ser
tomada antes da redacao do estatuto.

6.2 Elabore o estatuto com visao de OSCIP

O estatuto deve nascer preparado para suportar a qualificagdo. Corrigir o texto depois pode ser
possivel, mas aumenta custos, tempo e risco de inconsisténcia. O ideal é que a redacao ja contemple
finalidade publica, regras de governanca, prestacao de contas e clausulas compativeis com a
legislagéo.

6.3 Registre a entidade e obtenha o CNP]J

Depois da assembleia de constituicdo ou ato equivalente, o estatuto e a ata devem ser registrados em
cartorio. Em seguida, a entidade deve obter CNPJ e organizar seus cadastros basicos.
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6.4 Mantenha funcionamento regular por trés anos

A exigéncia de trés anos impede que uma entidade recém-criada obtenha imediatamente a
qualificacdo. Nesse periodo, é essencial manter atas, relatorios de atividades, escrituracédo contabil,
controles internos e comprovacao de atuacao de acordo com o estatuto.

6.5 Prepare as demonstracoes contabeis

O balanco patrimonial e a demonstracdo do resultado do exercicio devem estar assinados pelo
contador e pelo representante legal. A contabilidade precisa estar em conformidade com as normas
brasileiras de contabilidade e compativel com a realidade operacional da entidade.

6.6 Protocole o pedido pelo SEI/M]

O pedido do certificado de qualificacdo como OSCIP deve ser realizado pelo protocolo eletrdnico, via
sistema SEI do Ministério da Justica. O representante legal precisa realizar cadastro como usuério
externo, escolher o tipo de processo adequado e anexar 0os documentos exigidos em PDF pesquisavel
com OCR.

6.7 Acompanhe exigéncias e comunicacoes

As comunicacdes para cumprimento de exigéncias sédo feitas por e-mail e pelo processo eletrénico. Por
isso, 0 endereco eletrénico cadastrado deve estar correto e monitorado. Documentos ou
complementacdes devem ser inseridos diretamente no processo eletrénico, ndo enviados por e-mail.

7. O papel da contabilidade no
processo

A contabilidade ndo é apenas um anexo do pedido. Ela € parte da prova de que a entidade existe,
funciona e atua com regularidade. Balanco patrimonial, demonstracéo do resultado, escrituracao e
relatérios internos devem conversar com a finalidade estatutaria e com as atividades executadas.

O contador especializado no Terceiro Setor ajuda a organizar documentos, revisar demonstracdes,
identificar inconsisténcias, orientar segregacao de receitas e despesas e preparar a entidade para
responder tecnicamente a exigéncias. Esse cuidado é especialmente relevante porque o pedido ndo
avalia apenas documentos isolados; ele avalia coeréncia institucional.

VISAO TECNICA
Uma entidade que pretende ser reconhecida como OSCIP precisa demonstrar que sua gestao é

compativel com o interesse publico que declara atender. Nesse ponto, o trabalho técnico contabil
fortalece a transparéncia, a governanca e a seguranca do protocolo.
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8. O que acontece depois da
qualificacao

Obtida a qualificacdo, a entidade deve manter seus dados atualizados perante o Ministério da Justica.
Mudancas de endereco, razéo social, estatuto, finalidade ou regime de funcionamento devem ser
comunicadas quando afetarem as condi¢des do credenciamento.

Também é importante compreender que a certiddo de qualificacdo possui finalidade propria e validade
determinada. O Ministério da Justica orienta que a certidao pode ser obtida pelo interessado no
procedimento eletrénico e informa validade de 180 dias.

A perda ou o cancelamento da qualificacdo pode ocorrer em hipoteses legais e administrativas,
especialmente quando houver descumprimento das condi¢des do credenciamento ou auséncia de
atualizagéo de informacdes relevantes.

9. Erros comuns que atrasam ou
comprometem o pedido

 Tratar OSCIP como tipo de pessoa juridica, e ndo como qualificagéo posterior.
* Protocolar pedido antes de completar trés anos de funcionamento regular.

» Usar estatuto genérico, sem clausulas compativeis com a Lei n® 9.790/1999.

* Nao registrar atas e alteracdes estatutarias em cartério.

» Apresentar demonstrac6es contabeis incompletas, sem assinatura ou sem aderéncia a
realidade da entidade.

» Nao revisar incompatibilidades com outros titulos ou qualificacdes.
« Anexar documentos ilegiveis ou sem OCR no processo eletronico.

* Nao acompanhar o e-mail cadastrado para cumprimento de exigéncias.
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10. Checklist pratico antes do
protocolo

Item Pergunta de validacéao

Finalidade social A atividade da entidade esta entre as finalidades admitidas pela Lei n®
9.790/1999?

Tempo de funcionamento A organizacao consegue comprovar funcionamento regular por, no minimo, trés
anos?

Estatuto O texto atende aos artigos 1° a 4° da Lei n°® 9.790/1999?

Diretoria A ata de eleicdo atual esta registrada e o mandato esta vigente?

CNPJ Os dados cadastrais estéo atualizados e coerentes com o estatuto?

Contabilidade Balanco e demonstracéo do resultado estédo assinados e em conformidade

com as normas contabeis?
Declaracdes As declaracgfes exigidas foram assinadas pelo representante legal?

Processo eletronico Os documentos estdo em PDF pesquisavel, legiveis e anexados no SEI/MJ?

11. Conclusao

A qualificagdo como OSCIP pode fortalecer a posicao institucional da organizacdo, mas exige preparo.
O processo néo deve ser iniciado apenas com a reunido apressada de documentos. Ele depende de
estatuto bem estruturado, governanca ativa, contabilidade regular, atuacdo comprovada e atencdo as
exigéncias do Ministério da Justica.

A melhor forma de conduzir o pedido é tratar a qualificagdo como projeto: revisar a base juridica,
organizar a documentacao, validar a contabilidade, conferir cadastros e protocolar apenas quando a
entidade estiver tecnicamente pronta.

Quando esses elementos estédo alinhados, a OSCIP deixa de ser apenas um titulo e passa a
representar maturidade institucional, transparéncia e capacidade de relacionamento qualificado com o
Poder Publico e com a sociedade.

Material informativo. O conteldo ndo substitui analise técnica individualizada. Exigéncias,
prazos e interpretacdes podem variar conforme legislacao vigente, 6rgdo competente, finalidade
social, documentacdo e situacdo cadastral da entidade.
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